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附件 2.

北京中关村科学城创新发展有限公司产业投资

副总经理职责及任职资格条件

一、岗位职责

负责协助总经理开展以下工作：

（一）基金投资管理

1.负责投资策略制定，根据公司战略方向，制定产业基金投

资计划，明确投资方向及年度任务；

2.负责项目开发与筛选，主导项目资源开拓，挖掘符合公司

战略的优质标的，建立项目储备库并牵头完成投资可行性分析；

负责组织开展区域重点产业项目论证分析；

3.负责尽职调查与评估，组织团队开展行业研究、财务分析、

法律尽调及风险评估，撰写投资建议书，为投资提供决策依据；

4.负责投决与执行，牵头执行项目投资谈判、交易结构设计、

协议签署及资金交割，确保项目高效落地；

5.负责投资生态资源整合，搭建产业投资生态圈，维护与政

府、金融机构及产业链企业的合作关系；

6.负责建立投资制度流程并督促执行。

（二）投后管理

1.负责投后监控，定期跟踪被投企业经营状况，分析财务数

据、业务进展及行业动态，识别潜在风险并提出改进建议；

2.负责投资增值服务，协调内外部资源为被投企业提供战略
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支持、资源对接、管理优化等服务，推动价值提升；

3.负责投资项目退出，制定多元化退出方案，主导退出谈判

及执行，实现投资回报最大化；

4.负责政府引导基金管理相关工作。

（三）风险控制

1.负责风控体系建设，建立基金投资全流程风险管理制度，

包括立项标准、尽调规范、投后预警机制等；

2.负责风险评估与应对，定期评估投资组合风险，制定风险

缓释措施，确保投资安全与合规。

（四）团队与战略管理

1.负责团队建设，组建并管理投资团队，制定考核机制，提

升团队专业能力与执行力。

2.负责战略协同，参与公司战略规划，推动产业投资与公司

主营业务协同发展。

二、任职资格

1.硕士及以上学历，金融、经济、财务、法律、工商管理或

相关专业，持有 CFA、CPA、FRM 等证书优先；

2.8 年以上产业投资、私募股权（PE/VC）或战略投资经验，

主导过 5 个以上完整投资案例（单笔规模超 5000 万元优先）；

3.3 年以上团队管理经验，熟悉基金募投管退全流程，有头

部机构或国资背景平台经验者优先；

4.具备可验证的成功退出案例，IRR 或 DPI 表现优异；
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5.熟悉人工智能、医药健康、机器人等至少一个硬科技产业

领域，具备敏锐的市场判断力，精通财务建模、估值分析及法律

尽调，能独立完成投资测算报告；

6.熟悉投资风险识别与应对策略，具备合规管理经验；

7.具备出色的谈判技巧及商务拓展能力，适应高强度工作节

奏；

8.具有高度责任心，严守职业道德，无不良从业记录。


